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1. O0mue moJi0KeHus1

1.1. TlonoxeHnue 00 apXyWBe MYHHUIIMIIAJIBHOTO OFOHKETHOTO JOIIKOJIHHOTO
o0pa3oBaTenbHOTO yupexkaeHuss jaerckuii cax Ne 6 (maee — MBJIOY)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C TMPUMEPHBIM IMOJOKEHUEM 00 apxuBe
OpraHu3alyu, yTBEp>KJAeHHbIM nprka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018r.

Ne 42.

1.2. B uensix cCBOEBpEMEHHOTO NpreMa apXUBHBIX T0KyMeHTOB MBJIOY s
XpaHEHUs, UX y4eTa, COXPAHHOCTH, YHMOPSIAOUYCHHS U HCIOJIL30BaHUSA CO3JACTCA
apxuB MBJIOY (nanee — Apxu).

1.3. ITpuka3om 3aBenyroniero MbJIOY HazHayaeTcsi OTBETCTBEHHOE JIMIIO 3a
Apxus MB/IOYVY.

1.4. B cBoeii pabote, orBerctBeHHOe  Juuo 3a ApxuB MBJIOVY,
PYKOBOJICTBYETCSI 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit ®exepauun 00 apXMBHOM
JeJe, HOPMAaTHUBHBIMH  TIPaBOBBIMU  aKTaMH,  pACHOPAIUTEIbHBIMH U
METOAUYECKUMU JTOKYMEHTAMU OpraHoOB WCIIOJTHUTEIbHON BJIACTH
KpacHomapckoro  kpags ¥ HOpPMAaTUBHBIMH  IPABOBBIMHU  aKTaMU U
pacrnopsAuTENbHBIMA ~ JIOKYMEHTAMHU OpPraHOB  MECTHOTO  CaMOYIpPaBJICHUS
KaBka3ckoro paitoHa, HOpMaTUBHO-METOJNYECKUMH TOKYMEHTaAMU IO APXUBHOMY
JIeTy U IEIONPOU3BOJICTBY U HACTOSAIINM MOJIOKEHUEM.

1.5. MBJIOY o6ecneunBaeT ApXuB HEOOXOJUMBIM TTOMEIIICHUEM.

1.6. MBJIOVY obecnieunBaeT COXpaHHOCTh, YYET, OTOOp, YIOPSIOYCHHUE U
UCIIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCS B €ro JIeSITEIbHOCTH B COOTBETCTBUU
C ACUCTBYIOIIMNM 3aKOHOAaTebCTBOM Poccuiickoit denepanun 00 apXuBHOM JIEIE,
HOPMATUBHBIMHU TIPABOBBIMU JIOKYMEHTAMHU IO JEJIOMPOU3BOJCTBY U apXUBHOMY
neny MBJIOY.

1.7. PaGOoTHUK, OTBETCTBEHHBIN 3a 00€CTIEYeHUE COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
OTYUTHIBACTCS B CBOEH pabore nepen 3apeayronumM MBJIOY.

1.8. KoHTponb Haj NESITENIbHOCTHIO ApPXUBA OCYIIECTBISET 3aBEIYIONTUMN
MBZIOY.

2. CocraB nokymentoB Apxusa MB/10Y
Apxus MBJIOY xpaHur:

2.1. JIOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JieT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE JOKYMEHThl MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMECS B
nestenbHoct MBJIOY.

2.2. JIOKyMEHTbl TIOCTOSSHHOT'O XpaHEHUs M JOKYMEHTbl MO JIMYHOMY
coctaBy (oHa(0B) OpraHU3alUNA-TIPEIIIECTBEHHUKOB (MPU UX HAJTUYUH).

2.3. ApxuBHble ()OH/IBI JMUYHOTO TPOUCXOXKICHUA (ITPU UX HAJIMYHH).

2.4. @oHJ1 OJIb30BAHUS JJUYHOTO MMPOUCXOKACHHUS (IIPU UX HATTUYMH).

2.5. CnpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpPEACTBA K JIOKYMEHTaM M  YYETHBIE
nokyMeHTsl ApxuBa MB/IOVY.

3. 3apaun Apxusa MBJI0OY
K 3agauam Apxusa MB/IOY otHocsTCs:



3.1. Opranu3zanusi XpaHeHUs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
pazaenoM 2 Hactosimero [lonoxeHust.

3.2. KommekroBanue ApxuBa MBJIOY nokymeHTamu, 00pa3oBaBIIUMUCS B
nestenbHocT MBJIOY.

3.3. YueT 1oKyMEeHTOB, HaxoAAIuXcsl Ha XpaHeHur B Apxuse MBJIOVY.

3.4. Ucnonb3oBaHUE NTOKYMEHTOB, HAXOMSIIMXCA HAa XpaHEHUU B ApXUBE
MBJIOY.

3.5. TloaroroBka M CBOEBpPEMEHHas Iepefada JIOKYMEHTOB ApPXUBHOTO
donna Poccuiickoit denepanin Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHHWE B MYHHUIUMAIbHBIN
apxuB (B cinyyae qukBuaaund MBJIOY).

3.6. Meroauueckoe PYKOBOJACTBO M KOHTPOJIb (OPMUPOBAHHS U
opopmiieHust aen B nojapasaenenusx MB/IOY u cBoeBpeMeHHOM nepenayeid ux B
Apxus MB/IOY.

4. ®ynkuun Apxusa MAJIOY
ApxuB MBJIOY ocymiectBasietr cienytoniue GyHKIUN:

4.1. Opranusyer npueM JOKyMEHTOB IMMOCTOSTHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (CBbIie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE IO JUYHOMY COCTaBYy, O0Opa30BaBIIUXCS B
nestensHocT MBJIOY, cornacno MHcTpykumu 1o aenonpousBoiactsy MBJIOY.

4.2. CucreMatu3upyeT M pa3MellaeT JJOKYMEHTHI, IOCTyMHaroume Ha
xpanenne B ApxuB MBJIOY, oOpa3oBaBumvecss B XO0J€ OCYIIECTBIEHUS
nesteabHocTy MBJIOY.

4.3. llpuHumaer nena HE TMO3JHEEe 4YeM uepe3 | roa mocie 3aBeplieHUd
JIEJIONPOU3BOJCTBOM, VYHUTHIBAET U XPAaHUT JOKYMEHTBl 10 OCHOBHBIM
HaIpaBJICHUSM JEATEILHOCTA 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKACHUS, YIIOPSI0YECHHBIE B
COOTBETCTBHM C HOPMATUBHBIMU TPEOOBAHUSIMU TI0 ApXUBHOMY JICITY.

4.4. CocraBisieT W MNPEACTABISET OMNUCH JAEN TOCJIE COIIaCOBaHUSA
skcniepTHOM kKomuccuein MBJIOY (manee - OK) Ha yTBepxkaeHHE 3aBEAYIOIIEMY
MBJIOY.

4.5. OcyiiecTBISeT y4eT U 00€CTIeUUBAET MOJHYI COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX
Ha XpaHEeHue Jedl.

4.6. Co3naer, MOMOJIHIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapar
K XpaHAIIUMCS B ApXUBE JieJlaM U JIOKYMEHTaM.

4.7. Undopmupyer pykoBojacTBo u padoTtHukoB MBJIOVY o cocrtaBe u
COJIEp’KaHUH IOKYMEHTOB apXHBa.

4.7. OpranusyeT UCIMOJIb30BaHNE IOKYMEHTOB:

- BBIJIA€T B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE Jea, TOKYMEHThI UM KOMUU JOKYMEHTOB B
HEJISX CITY>KeOHOT0 U HAYYHOT'O UCTOJIb30BaAHMUSI;

- BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TOPSIAKE KOMHU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

- BEJIET y4Y€T UCMOJIb30BAaHMS JOKYMEHTOB, XpPAHIIIUXCS B ApXUBE.

4.8. VYuactByeT B pazpabotke WHCTpyknmm TO0 AETONPOM3BOJCTBY B
MBJIOY, B cocTaBieHMH HOMEHKJIATYPHI Jeid, B POPMUPOBAHUU U OPOPMIICHUU
Jen.



4.9. VYyactByeT B IMPOBEACHHUM MEPONPUATHA 1O  MNOBBIIIEHUIO
KBAIM(PUKALUKU PAOOTHUKOB MO BOMIPOCAaM PabOThI C IOKYMEHTaMHU.

4.10. IIpoBOoIUT »dKCHEPTU3Y ILEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XpAaHSIIUXCS B
Apxuge, yuactByeT B padote OK MBJIOVY.

4.11. Opranuszyer W OKa3bIBaET METOAUYECKYIO IOMOIIb B MOJITOTOBKE
JIOKYMEHTOB K rniepefade B Apxus MBJ1OY.

4.12. KoHTposmpyeT MpaBUILHOCTh GopMHUpOBaHUS U O0GOPMIICHUS /] B
JIETIONPOU3BOJICTBE, a TakKe IMOATOTOBKY Jel K Iepefade Ha IOCTOSHHOE
xpanenue paboraukamu MBJIOVY.

5. IIpaBa Apxusa MA/10Y
Apxus Mb/IOY nmeet npaso:

5.1.  IlpeacraBnsate  3aBeayromemy MBJIOY  npemnoxenus 1o
COBEPILICHCTBOBAHUID OPTraHU3allMM XPaHECHUs, KOMIUICKTOBAHUS, YydeTa U
WCIIOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKYyMEHTOB B Apxuse MBJIOVY.

5.2. 3anpammBathk B moapazaencHusx MBJIOY cBenenus, HeoOX0auMbIe
it pabotsl Apxusa MBJIOY.

5.3. JlaBaTh pexoMeHmauuu mnojnpasaeneHusM MBJIOY no Bompocawm,
oTHOcAIMMCA K kKomneteHuu Apxusa MbBJIOYVY.

5.4. Uudpopmuposats noapazaeincaus MBJIOY o HeoOxoauMocTu miepeaadn
nOoKyMeHTOB B Apxus Mb/IOY

5.5. Ilpunumars yuyactue B 3acenanusax OK MBJIOVY.

4.3aKJII0YUTEIbHBIC MOJIOKCHUS.

4.1. B nacrosee Ilonoxxenre no mepe HeOOXOIUMOCTH, BbIXOAa YKa3aHUM,
PEKOMEHAAMN  BBIIECTOSIIIUX OPraHOB MOTYT BHOCHUTBCSI M3MEHEHUS U
JOTIOJIHEHUS, KOTOPBIE YTBEpKAArOTCA 3aBeaytomnm MB/I0Y.

4.2. Hacrosimee [Tomosxenne BCTymaeT B CHITy ¢ MOMEHTA €r0 MOAMHCAHUSI.
Cpok neiictBus [lonoxenus He orpannyeH. [lonoxxeHue neHCTBYET 10 MPUHATHS
HOBOTO.
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